
 

 

 

 

 محدودة مسؤولية شركة  تأسیس الخدمة   اسم

 للوزارة. دائرة الشركات المحدودة المسؤولية بالإدارة المركزية  الخدمة  مقدم

 الشركة رأسمال
/ ل.س فقط خمسون مليون 50,000,000الحد الأدنى لرأس المال :/

 سورية. ليرة 

 المطلوبة الوثائق

 .الوزارة من المعتمد النموذج وفق أساس ي نظام مع تأسیس طلب

 أو جوازات )للسوریين بالنسبة(الشخصاااااااية المؤسسينصور البطاقاااااااات 

 التجاري  أو النظام الأساسااااااااااا ي وال    )السوریين لغير  بالنسبة(السفر

 للشخصیة الاعتبارية
ً
 .مصدق أصولا

 .النظام الأساس ي في التعیين یتم لم حال  في للشركة مدراء وثيقة تعیين

حالكان   في مصدقة إن وجدتخاصة بالتأسيس والشهر وكالات 

 .وكالة التأسيس بموجب

 رسوم الخدمة لدى الوزارة

النظام الأساس ي للشركة بقيمة   دراسة أتعاب بدل إیصال

 فقط لا غير مئة ألف ليرة سورية.  سل. /100,000/

/  500,000النظام الأساس ي للشركة بقيمة / تصدیق رسم إیصال

 .الخزينة سورية لصالحل.س فقط لا غير خمسمائة ألف ليرة 

 إجراءات الخدمة 

   تأسیس  طلب  تقدیم  یتم-
ً
الأساس ي  مرفقا  النموذج   وفق  بالنظام 

 .الوزارة دیوان المحدودة المسؤولية إلى للشركات المعتمد

والنظام    - التأسيس  طلب  دراسة  الموظف  يتم  قب   من  الأساس ي 

 المختص في دوائر الشركات. 

ومديرية   - الشركات  مديرية  قب   من  الشركة  اسم  على  الكشف  يتم 

 حماية الملكية التجارية والصناعية

ویوقع   النظام الأساس ي للشركة على بالمصادقة قرار مشروع یعد -

 
ً
 .أصولا

الأساس ي   يحص  صاحب العلاقة على القرار الموقع ون خ من النظام  -

 .
ً
 للشركة ليتم استكمال إجراءات شهرها بال    التجاري أصولا

 غيرها(ال نسية السورية أو  )منالشخص الطبيعي أو الاعتباري  المستفيد من الخدمة 

 يوم عم  للطلبات المستكملة  معدل التنفيذ



 قابضة (   –عامة  –المساهمة المغفلة ) خاصة الشركات  تأسیس

 

 قابضة (   –عامة  –تأسیس الشركات المساهمة المغفلة ) خاصة  الخدمة   اسم

 دائرة الشركات المساهمة المغفلة وغيرها   الخدمة  مقدم

 الشركة رأسمال

 الخاصة:الحد الأدنى لرأس المال الشركات المساهمة المغفلة  -1

 سورية./ ل.س فقط لاغير مئة مليون ليرة 100,000,000/

 العامة:الحد الأدنى لرأس المال الشركات المساهمة المغفلة  -2

 سورية. / ل.س فقط لاغير مليار ليرة 1000,000,000/

 القابضة: الحد الأدنى لرأس المال الشركات المساهمة المغفلة -3

 سورية. / ل.س فقط لا غير مليار ليرة 1000,000,000/

 المطلوبة الوثائق

 .الوزارة من المعتمد النموذج وفق أساس ي نظام مع تأسیس طلب

 )للسوریين بالنسبة(الشخصاااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااية المؤسسينصور البطاقاااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااات 

أو النظام الأساسااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااا ي  )السوریين لغير  بالنسبة(السفر أو جوازات

 للشخصیة الاعتبارية التجاري  وال   
ً
 .مصدق أصولا

 نكالحا في تجدإن و  مصدقةوكااااااااااااالات خاصااااااااااااة بالتأساااااااااااايس والشااااااااااااهر 

 .كالةو  بموجبالتأسيس 

 رسوم الخدمة لدى الوزارة

النظام الأساس ي للشركة المساهمة   دراسة أتعاب بدل إیصال -1

/ ل.س فقط لا غير مائتا ألف 200,000/ الخاصة:المغفلة 

 ليرة سورية. 

النظام الأساس ي للشركة المساهمة   دراسة أتعاب بدل إیصال -2

/ ل.س فقط لا غير خمسمائة 500,000/ العامة:المغفلة 

 ألف ليرة سورية. 

المساهمة   -1 للشركات  الأساس ي  للنظام  التصديق  رسم 

/ ل.س فقط لا غير مليون 1,000,000/الخاصة  المغفلة  

 سورية. ليرة 

المساهمة   -2 للشركات  الأساس ي  للنظام  التصديق  رسم 

العامة   مليون  1,500,000/المغفلة  غير  لا  فقط  ل.س   /

 سورية. وخمسمائة ألف ليرة 

المساهمة   -3 للشركات  الأساس ي  للنظام  التصديق  رسم 

/ ل.س فقط لا غير مليونا 2,000,000/المغفلة القابضة  

 سورية. ليرة 

 



 إجراءات الخدمة 

 

الموظف  يتم    - قب   من  الأساس ي  والنظام  التأسيس  طلب  دراسة 

 المختص في دوائر الشركات. 

ومديرية   - الشركات  مديرية  قب   من  الشركة  اسم  على  الكشف  يتم 

 حماية الملكية التجارية والصناعية

ویوقع   النظام الأساس ي للشركة على بالمصادقة قرار مشروع یعد -

 
ً
 .أصولا

القرار الموقع ون خ من النظام الأساس ي يحص  صاحب العلاقة على    -

 .
ً
 للشركة ليتم استكمال إجراءات شهرها بال    التجاري أصولا

في عامة  كانت  حال  ا  مساهمة  یتم  الشركة  أن   م ھأس  طرح  فیجب 

 .الشركة للاكتتاب العام

 ال نسية السورية أو غيرها ( )منالشخص الطبيعي أو الاعتباري  المستفيد من الخدمة 

 يوم عم  للطلبات المستكملة  معدل التنفيذ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 تحويل الشكل القانوني للشركات التضامنية والتوصية:

باتباع    / يحق لاي شركة تضامنية ان1 إلى شركة توصية وبالعكس وذلك  القانوني  تحول شكلها 

الاجراءات التالية:/ تقديم طلب موقع من قب  جميع الشركاء إلى امانة ال    التجاري مرفقا به  

 مايلي: 

أ/ صك تعدي  عقد الشركة القائمة مع مراعاة اتمام اجراءات وأوضاع تأسيس الشركة التي يتم  

 . التحول اليها

تقري تقديرا  ب/  يتضمن  الوزارة  من  معتمدة  محاسبة  شركة  أو  خبرة  ذات  محاسبية  جهة  من  ر 

 .فعليا لقيمة الشركة القائمة وبيانا بموجوداتها ومطاليبها بتاريخ التحوي 

 . ج/ لائحة صادرة عن محاسب الشركة تتضمن اسماء دائني الشركة ومقدار دين ك  منه

ير شكلها القانوني بعد ثلاث سنوات على الاق  من  / يحق لاي شركة تضامنية أو توصية ان تغ2

 باتباع الاجراءات التالية:شهرها بتحويله إلى شركة محدودة مسؤولية أو شركة مساهمة مغفلة 

للشركة  1 النظام الاساس ي  للتصديق على  الوزارة  إلى   منهم 
ً
 موقعا

ً
طلبا الشركاء  يقدم جميع  ان   /

التحو  اسباب  مع  اليها  التحول  سيتم  المرسوم  التي  هذا  يوجب  التي  المعلومات  ومتضمنا  ي  

 ويرفق بالطلب مايلي:   التشريعي ايرادها في طلب تأسيس الشركة المطلوب التحول اليها  

أ/ النظام الاساس ي للشركة المحدودة المسؤولية أو المساهمة المغفلة المطلوب التحول اليها وطلب  

 للقواعد المتعلقة بطلب  
ً
تأسيس الشركات المحدودة المسؤولية أو المساهمة  بالتصديق عليه وفقا

 .المغفلة

 .ب/ ميزانية الشركة طالبة التحوي  لك  من الثلاث سنوات الاخيرة مصدقة من محاسب قانوني

ج/ تقرير من جهة محاسبية سورية ذات خبرة أو من شركة محاسبة معتمدة من الوزارة يتضمن  

 بموجوداتها ومطالبيها
ً
 لقيمة الشركة وبيانا

ً
 . تقديرا

 .د/ لائحة صادرة عن محاسب الشركة تتضمن اسماء دائني الشركة ومقدار دين ك  منهم

لتقرير التقدير حصة عينية في رأس مال  / يعتبر صافي موجودات الشركة طالبة التحوي  وفقا  2

 لأحكامها. الشركة المحدودة المسؤولية أو المساهمة المغفلة المطلوب التحول اليها وتخضع  

 ير./ يتم التصديق على تواقيع الشركاء امام الكاتب بالعدل أو امام اي جهة يحددها الوز 3

 اعلان التحويل

الواجب  1 المعلومات  متضمنا  التحوي   اعلان  نشر  التوصية  أو  التضامنية  الشركة  على  يجب   /

 .ايرادها في طلب التحوي  مع لائحة الدائنين في صحيفتين يوميتين ولمرتين على الاق 

/ بالمائة من ديون الشركة وفقا لما  10/ يحق للدائنين الذين يبلغ مجموع ديونهم ما لا يق  عن / 2

د في تقرير محاسب الشركة اقامة الدعوى امام المحكمة المختصة في مركز الشركة خلال  هو وار 

التحوي    قرار  لابطال  وذلك  مرة  لاخر  الصحف  في  التحوي   عن  الاعلان  تاريخ  من   
ً
يوما ثلاثين 



يرد   لا  الذين  الدائنين  بحق  المحددة  المدة  ولاتسري  بمصالحهم،  الاضرار  من شأنه  يكون  عندما 

 .الاعلاناسمهم في 

 . / للمحكمة ان تقرر وقف تنفيذ قرار التحوي  لحين البت بالدعوى  3

 ./ ساعة على الاكثر72/ تنظر المحكمة بالدعوى على وجه السرعة وتعقد جلساتها ك  / 4

5  
ً
 . / يكون قرار محكمة الاستئناف الذي يصدر في الدعوى مبرما

 التحول من شركة تضامن إلى شركة توصية   / اذا لم يتم تبليغ امين ال    التجاري في حال كان 6

أو بالعكس أو تبليغ الوزارة عن تحول شركة التضامن أو التوصية إلى شركة محدودة المسؤولية  

بيانه   لما سلف   
ً
للشركة وفقا القانوني  الشك   تنفيذ قرار تحوي    يوقف 

ً
أو مساهمة مغفلة قرارا

الت اعلان  نشر  تاريخ  من   
ً
يوما واربعين  خمسة  الصحف  خلال  في  امين   لآخرحول  يقوم   ، مرة 

وتقوم   توصية  أو  تضامن  كانت شركة  سواء  للشركة  ال ديد  القانوني  الشك   بت  ي   ال    

الوزارة بالمصادقة على النظام الاساس ي للشركة المحول اليها سواء كانت شركة محدودة المسؤولية  

 . أو مساهمة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 للشركات المحدودة المسؤولية والشركات المساهمة المغفلة الخاصةتحوي  الشك  القانوني 

 إلى شركة مساهمة عامة 

القانوني   تغير شكلها  ان  الخاصة  المغفلة  المساهمة  للشركة  المسؤولية وكذلك  المحدودة  للشركة 

بعد ثلاث سنوات على الاق  من شهرها بتحويله إلى شركة مساهمة مغفلة عامة باتباع الاجراءات  

 الية: الت

للشركة  1 العادية  غير  العامة  الهيئة  أو  المسؤولية  المحدودة  للشركة  العامة  الهيئة  تتخذ  ان   /

 . المساهمة المغفلة الخاصة قرارا بتعدي  شكلها القانوني وتحويله إلى شركة مساهمة مغفلة عامة

الاساس ي    2 النظام  على  للتصديق  الوزارة  إلى  طلبا  العلاقة  ذات  الشركة  تقدم  ان  للشركة  / 

المساهمة المغفلة العامة التي سيتم التحول اليها مع بيان اسباب التحوي  متضمنا المعلومات التي  

وتوزيع   العامة  المغفلة  المساهمة  الشركة  تأسيس  في طلب  ايرادها  التشريعي  المرسوم  هذا  يوجب 

 رأس المال في هذه الاخيرة ويرفق بالطلب مايلي:

ساهمة المغفلة العامة وطلب التصديق عليه وفقا للقواعد المتعلقة  أ/ النظام الاساس ي للشركة الم

 . بطلب تأسيس الشركة المساهمة المغفلة العامة

ب/ ميزانية الشركة ذات العلاقة لك  من السنوات الثلاث السابقة لطلب التحوي ، مصدقة من  

الس  خلال  صافية  ارباحا  حققت  قد  الشركة  تكون  ان  شريطة  الشركة  حسابات  نتين  مدقق 

 الأخيرتين.

 . ج/ بيان بأن رأسمال الشركة مدفوع بالكام 

د/ تقرير من جهة محاسبية سورية ذات خبرة أو من شركة محاسبة معتمدة من الوزارة المعنية  

 بموجوداتها ومطاليبها
ً
 لقيمة الشركة وبيانا

ً
 .يتضمن تقديرا

الش  دائني  اسماء  تتضمن  الشركة  حسابات  مدقق  عن  صادرة  لائحة  التحوي   ها/  طالبة  ركة 

 .ومقدار دين ك  منهم وعناوينهم

 لتقرير التقدير، حصة عينية في رأس  3
ً
/ يعتبر صافي موجودات الشركة التي يجري تحويلها وفقا

 . لأحكامهامال الشركة المساهمة المغفلة العامة وتخضع 

 .ة أو توصية/ ويجوز للشركة المحدودة المسؤولية تحوي  شكلها القانوني إلى شركة تضامني4

5  
ً
وفقا اليها  التحول  المطلوب  للشركة  الاساس ي  النظام  على  بالمصادقة  قرارها  الوزارة  تصدر   /

 . للمواعيد والاجراءات المتعلقة بطلب تأسيس الشركات المساهمة المغفلة أو المحدودة المسؤولية

على   تطبق  التي  والمه   الاجراءات  لنفس  التحوي   برفض  الوزارة  قرارات  على  الاعتراض  ويخضع 

 الأساس ي.رفض المصادقة على النظام  

 . / لايعتد بالشك  القانوني ال ديد للشركة مالم تتم اجراءات الشهر المقررة 6

 



 سؤولية وبالعكس تحوي  الشك  القانوني للشركات المساهمة المغفلة الخاصة إلى محدودة الم 

للشركة المساهمة المغفلة الخاصة ان تغير شكلها القانوني بتحويله إلى شركة محدودة المسؤولية  

 أو العكس باتباع الاجراءات التالية: 

العامة  1 الهيئة  أو  الخاصة  المغفلة  المساهمة  للشركة  العادية  غير  العامة  الهيئة  تتخذ  ان   /

 
ً
 .بتعدي  شكلها القانوني  للشركة المحدودة المسؤولية قرارا

التي 2 للشركة  الاساس ي  النظام  على  للتصديق  الوزارة  إلى   
ً
طلبا العلاقة  ذات  الشركة  تقدم  ان   /

المرسوم   هذا  يوجب  التي  المعلومات  متضمنا  التحوي   اسباب  بيان  مع  اليها  التحول  سيتم 

رأ وتوزيع  اليها  التحول  المراد  الشركة  تأسيس  طلب  في  ايرادها  الاخيرة  التشريعي  هذه  في  المال  س 

 ويرفق بالطلب مايلي:

بطلب   المتعلقة  للقواعد  وفقا  عليه  التصديق  وطلب  العلاقة  ذات  للشركة  الاساس ي  النظام  أ/ 

 . تأسيسالشركة المذكورة

ب/ تقرير من جهة محاسبية سورية ذات خبرة أو من شركة محاسبة معتمدة من الوزارة المعنية  

 بموجوداتها ومطاليبها
ً
 لقيمة الشركة وبيانا

ً
 .يتضمن تقديرا

التحوي    طالبة  الشركة  دائني  اسماء  تتضمن  الشركة  حسابات  مدقق  عن  صادرة  لائحة  ج/ 

 .ومقدار دين ك  منهم وعناوينهم

في راس / يعتبر ص3 التقدير حصة عينية  التي يجري تحويلها وفقا لتقرير  افي موجودات الشركة 

 . حكامهامال الشركة المراد التحول اليها وتخضع لأ 

سريان  4 فترة  وخلال  الصرافة  قانون  وفق  المرخصة  العامة  المغفلة  المساهمة  للشركات  يجوز   /

ي إلى شركة مساهمة مغفلة خاصة أو  تحول شكلها القانون ان 2008/ لعام 3قانون الشركات رقم/ 

 أعلاه. الواردة  للإجراءاتشركة محدودة المسؤولية وفقا 

5  
ً
وفقا اليها  التحول  المطلوب  للشركة  الاساس ي  النظام  على  بالمصادقة  قرارها  الوزارة  تصدر   /

   0للمواعيد والاجراءات المتعلقة بطلب تأسيس الشركات المساهمة المغفلة أو المحدودة المسؤولية

على   تطبق  التي  والمه   الاجراءات  لنفس  التحوي   برفض  الوزارة  قرارات  على  الاعتراض  ويخضع 

 الأساس.رفض المصادقة على النظام  

 المقررة. / لا يعتد بالشك  القانوني ال ديد للشركة مالم تتم اجراءات الشهر 6

 

 

 

 

 

 



 

 اندماج الشركات 

الواردة في هذا الباب وتلك المتعلقة    للإجراءاتسورية وفقا    / للشركة ان تندمج في شركة اخرى   1

 .بتعدي  العقد أو النظام الاساس ي

تندمج شركة    2 بأن  اما  الدمج  يتم  اخرى    )الشركةالمندمجة( /  بحيث    )الشركةالدامجة(بشركة 

القائمة   وحدها  الدامجة  الشركة  وتبقى  الاعتبارية  شخصيتها  وتزول  المندمجة  الشركة  تنقض ي 

الاندماج   الناتجة عن  الشركة  هي  تكون  لتأسيس شركة جديدة  باندماج شركتين  أو  الدمج  بعد 

بحيث تنقض ي الشركتان المندمجتان وتزول شخصيتهما الاعتبارية اعتبارا من تاريخ شهر الشركة  

 الدمج. ناتجة عن ال

 الشركات التي يحق لها الاندماج 

 ./يجوز للشركات ذات الشك  القانوني الواحد الاندماج ببعضها 1

 .للشركات مهما كان شكلها القانوني الاندماج لتشكي  شركة جديدة يجوز  / 2

أو    3 التضامنية والتوصية الاندماج بشركات محدودة المسؤولية  مساهمة كما  / يجوز للشركات 

 .يجوز للشركة المحدودة المسؤولية الاندماج بشركة مساهمة أو العكس 

والشركات    4 فيها  المندمج  والشركات  ومساهموها  فيها  والشركاء  المندمجة  الشركات  تعفى   /

للموجودات   الملكية  نق   ذلك رسوم  في  بما  والرسوم  الضرائب  جميع  من  الاندماج  الناجمة عن 

تم دخول شركاء    إذا الحقوق المعنوية بكافة انواعها التي تترتب على الاندماج اما  الثابتة والمنقولة و 

 جدد في الشركة فيكلفون بالضريبة والرسم كما في حال تأسيسها لأول مرة.

الاندماج    5 عملية  ترافقت  اذا  اما  اعادة    بإعادة /  عن  الناتجة  الايجابية  الفروقات  فان  تقدير 

خلال فترة سريانه اما اذا كانت خارج    2007/ لعام  61م التشريعي/ المرسو   لأحكامالتقدير تخضع  

 <فترة سريان المرسوم التشريعي المذكور فتخضع للضريبة اذا اقفلت في حساب راس المال

 اجراءات الاندماج  

 يجب على الشركات الراغبة بالاندماج اتباع الاجراءات التالية: 

 باندماج يصدر عن ال هة التي يحق لها تعدي  العقد أو النظام    1
ً
/ اتخاذ الشركة المندمجة قرارا

 .الاساس ي للشركة

فيها شروط    2 يحدد  ان  يجب  التي  الدمج  اتفاقية  بالموافقة على   
ً
قرارا المندمجة  الشركة  اتخاذ   /

بعد ال ديدة  الشركة  أو  الدامجة  الشركة  في  المال  راس  توزيع  هذه    وكيفية  وتصدر  الاندماج 

 .الموافقة عن ال هة التي يحق لها تعدي  العقد أو النظام الاساس ي للشركة المندمجة

 بالاندماج وبزيادة    3
ً
بقيمة الشركة المندمجة على الاق ،    رأسمالها / اتخاذ الشركة الدامجة قرارا

 .للشركة النظام الاساس ييصدر عن ال هة التي يحق لها تعدي  العقد أو 



فيها شروط    4 تحدد  ان  يجب  التي  الدمج  اتفاقية  على  بالموافقة   
ً
قرارا الدامجة  الشركة  اتخاذ   /

وتصدر هذه الموافقة عن ال هة التي يحق    .الاندماج وكيفية توزيع رأس المال في الشركة الدامجة

 .لها تعدي  العقد أو النظام الاساس ي للشركة الدامجة

/ تقديم طلب التصديق على النظام الاساس ي للشركة ال ديدة أو على النظام الاساس ي للشركة   5

هذا  في  عليها  المنصوص  والقواعد  الاجراءات  وفق  الوزارة  إلى  للدمج  تبعا  تعديله  بعد  الدامجة 

 .المرسوم التشريعي

مها حصة عينية في راس / تعتبر قيمة الشركة المندمجة استنادا لتقرير ال هة التي قامت بتقيي  6

وتخضع   الاندماج  عن  الناتجة  الشركة  أو  الدامجة  الشركة  الاسهم    لأحكاممال  أو  الحصص 

 .العينية

تقديم    7 من  المالية  الاسواق  في  اسهمها  المدرجة  المندمجة  المغفلة  المساهمة  الشركة  تعفى   /

اق ولا تخضع في هذه الحالة  التقرير لتقدير قيمتها اذا تم الدمج وفقا لسعر السهم في هذه الاسو 

الشركة   بقيمة  اصدارها  تم  التي  الدمج  عن  الناتجة  الشركة  اسهم  أو  الدامجة  الشركة  اسهم 

أو    لأحكامالمندمجة   الدمج  الاعتراض على قرار  الشركة  هذه  لدائني  يحق  العينية كما لا  الاسهم 

ساهمة المغفلة الناتجة عن  هذه المادة كما لاتخضع اسهم الشركة الم   لأحكاماقامة الدعوى وفقا  

المندمجة   للشركات  بالنسبة  المؤسسين  اسهم  تداول  على  الحظر  إلى  الحالة  هذه  في  الدمج 

 .المؤسسة

 الاعلان عن الاندماج 

قانوني    1 شك   ذات  الدمج  عن  الناتجة  ال ديدة  الشركة  أو  الدامجة  الشركة  تكون  عندما   /

اعلان الدمج مع لائحة الدائنين وفقا لتقرير  يختلف عن تلك التي للشركات المندمجة يجب نشر  

 .محاسبي الشركة أو مدققي حساباتها في صحيفتين يوميتين ولمرتين على الاق 

الناتجة عن  2 أو  الدامجة  المسؤولية  للشركات المحدودة  النظام الاساس ي  للوزارة تصديق  ليس   /

 .الدمج قب  التحقق من نشر اعلان الدمج

 لما هو  10يبلغ مجموع دينهم ما لايق  عن // يحق للدائنين الذين  3
ً
/ بالمائة من ديون الشركة وفقا

وارد في تقرير محاسب الشركة اقامة الدعوى امام المحكمة المختصة في مركز الشركة أو موطنها  

قرار الدمج الذي    لإبطال المختار خلال ثلاثين يوما من تاريخ الاعلان عن الدمج في الصحف وذلك  

الاض شأنه  بمصالحهممن  في   ،رار  اسمهم  لايرد  الذين  الدائنين  بحق  المحددة  المدة  تسري  ولا 

 .الاعلان

 . / للمحكمة ان تقرر وقف تنفيذ قرار الدمج لحين البت بالدعوى  4

 ./ ساعة على الاكثر72/ تنظر المحكمة بالدعوى على وجه السرعة، وتعقد جلساتها ك  /  5

6  
ً
 . / يكون قرار محكمة الاستئناف الذي يصدر في الدعوى مبرما

 لما سلف بيانه خلال    7
ً
/ في حال لم يتم تبليغ الوزارة قرارا بوقف تنفيذ قرار اندماج الشركة وفقا



تار  من   
ً
يوما واربعين  الصحف  خمسة  في  الدمج  اعلان  نشر  بالمصادقة    لآخريخ  الوزارة  تقوم  مرة 

 .عليه

/ لا تسري مدة نشر اعلان التحول أو الاندماج المذكورة في الفقرة السابقة على الشركات طالبة    8

التحوي  أو الاندماج اذا لم تظهر بياناتها المالية مديونية للغير واثبت ذلك بموجب وثيقة صادرة  

 . الشركة ومصدقة من مدقق الحساباتعن محاسب 

 الخلف القانوني 

الدامجة الشركة  كافة    تعتبر  وتنتق   المندمجة  للشركات   
ً
قانونيا  

ً
خلفا الاندماج  عن  الناتجة  أو 

 .الحقوق والالتزامات للشركات المندمجة إلى الشركة الدامجة أو الناتجة عن الاندماج

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  –تأسيس ومنح سجل تجاري لشركات الأشخاص )تضامن إجراءات  اسم الخدمة 

 توصية ( 

 الخدمة مقدم 
أمانات ال    التجاري في مديريات التجارة الداخلية وحماية المستهلك  

 بالمحافظات 

 رأسمال الشركة 
/ ل.س فقط لا  15,000,000الحد الأدنى لرأس المال شركات الأشخاص /

 غير خمسة عشر مليون ليرة سورية . 

 الوثائق المطلوبة

 )) الاستمارة الموحدة  طلب ت  ی  وتصریح باحتراف التجارة

عقد الشركة منظم من محامي أستاذ ومصدق من نقابة المحااااااااااااااااااااااااااااااااااااااامين بعد 

 إحالته من قب  أمين ال    إلى مدیریة المالیة المختصة

أو جوازات  )بالنسبة للسوریين  (صور البطاقاااااااااااااااات الشخصاااااااااااااااية  المؤسسين 

أو عقاااااااااااااد التأسااااااااااااايس وم حقاتاااااااااااااه وال     )بالنسبة لغير السوریين (السفر 

 للشخصیة الاعتبارية
ً
 .التجاري مصدق أصولا

 حكم قضائي ...(   –ملك  –استثمار   –ثبوتية العقار ) ايجار 

بطاقات عم  من وزارة الشؤون الاجتماعياااااااة والعم  للشركاء المتضامنين في 

 السوریةحال لم یتم تعیين مدیر أو مفوض بالتوقيع من ال نسیة 

 وكالات مصدقة إن وجدت في حال كان التأسيس بموجب وكالة

 موافقة ال هة المعنیة في حال كان النشاط يحتاج إلى موافقة مسبقة

 إيصالات رسوم الخدمة

رسوم الخدمة لدى المديرية  

 المختصة 

من رأس مال  )خمسة باااااااااااااااااااااااااااالألف(رسم طابع على عقد التأسااااااااااااااااااااااااااايس بنسبة 

 نةالشركة لصالح الخزي

/ ل.س خمسااااون 50,000/رسم طابع الت اااا ي  في ال    التجاري بقيمااااة  

 ألف ليرة سورية

س فقط لا غير مائتاا ألاف ليارة .ل/200,000/بدل أتعاب دراسة عقد شركة 

 سورية

رسم إعااااالان  يسااااادد لدى المؤسسة العربیة للإعلان مقاب  نشر عقد الإیجار 

 .أو الإعارة  أو الاستثمار

 إجراءات الخدمة 

إلى  یحول  ثم  التجاري  ال     أمانة  إلى  العقد  مع  ت  ی   طلب  یقدم 

یحول  ثم  ومن  الطابع  رسم  لتسدید  المختصة  المالیة  نقابة   مدیریة  إلى 

المحاااااامين للمصادقة على توقیع المحامي الأساااااتاذ ومن ثم یقوم أمين ال    

 التجاري بمنح ال    التجاري 

 الشخص الطبيعي أو الاعتباري ) من ال نسية السورية أو غيرها (  المستفيد من الخدمة 

 يومي عم  للطلبات المستكملة  معدل التنفيذ 



 

 تسجيل تاجر فرد بالسجل  التجاري  اسم الخدمة 

 مقدم الخدمة 
أمانات ال    التجاري في مديريات التجارة الداخلية وحماية المستهلك  

 بالمحافظات 

 المطلوبةالوثائق 

 )) الاستمارة الموحدة  طلب ت  ی  وتصریح باحتراف التجارة

أو جوازات  )بالنسبة للسوریين  (صور البطاقاااااااااااااااات الشخصاااااااااااااااية  المؤسسين 

 . )بالنسبة لغير السوریين (السفر 

بالنسبة لغير  (بطاقة عم  من وزارة الشؤون الاجتماعياااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااة والعم  

 )السوریين

 حكم قضائي ...(   –ملك  –استثمار   –العقار ) ايجار  ثبوتية

فیجب أن یحص   )غير سوري  (في حال كان المدیر أو المفوض بااااااااااااااااااااااااااااااالتوقيع 

على بطاقة عم  من وزارة الشؤون الاجتماعيااااااااااااااااااااااااااااااااااااااة والعم  و في حال وجود 

فلا حاجة لبطاقة عم  للمدیر أو  )سوري (مدیر أو مفوض بااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااالتوقيع

 ).غير سوري  (التفويض بالتوقيع 

 وكالات مصدقة إن وجدت في حال كان التأسيس بموجب وكالة

 شاط يحتاج إلى موافقة مسبقةموافقة ال هة المعنیة في حال كان الن

 إيصالات رسوم الخدمة

رسوم الخدمة لدى المديرية  

 المعنية 

/ ل.س خمااااااااااس 25,000/رسم طابع الت ااااااااا ي  في ال    التجاري بقيمااااااااااة  

 وعشرون ألف ليرة سورية

رسم إعااااالان  يسااااادد لدى المؤسسة العربیة للإعلان مقاب  نشر عقد الإیجار 

 .الاستثمارأو الإعارة  أو 

 إجراءات الخدمة 
ثم  المطلوبة  بالوثائق  مرفقا  التجاري  ال     أمانة  إلى  الطلب  تقدیم  یتم 

 یصار إلى منح ال    التجاري 

 الشخص الطبيعي ) من ال نسية السورية أو غيرها (  المستفيد من الخدمة 

 يوم عم  للطلبات المستكملة  معدل التنفيذ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

المساهمة   –تسجيل شركات الأموال في السجل التجاري ) محدودة المسؤولية إجراءات  الخدمة اسم 

 المغفلة ( 

 أمانات ال    التجاري في مديريات التجارة الداخلية وحماية المستهلك بالمحافظات مقدم الخدمة 

 الوثائق المطلوبة

 )) الاستمارة الموحدة  طلب ت  ی  وتصریح باحتراف التجارة

 من مديرية المالية المختصة
ً
 النظام الأساس ي للشركة محال أصولا

بالنسبة لغير (أو جوازات السفر  )بالنسبة للسوریين  (صور البطاقااااات الشخصاااااية  المؤسسين 

 للشخصیة  )السوریين 
ً
أو عقاااااااااااااااااااد التأسااااااااااااااااااايس وم حقاتاااااااااااااااااااه وال    التجاري مصدق أصاااااااااااااااااااولا

 .الاعتبارية

 إشعار نشر النظام الأساس ي في ال ريدة الرسمیة 

أو كتااب ماان الااوزارة يتضامن أسااماء أعضاااء  –وثيقاة تعيااين الماادراء بالنسابة للشااركات المحاادودة 

 مجلس الإدارة المنتخب بالنسبة للشركات المساهمة

 وثيقة لا حكم علیه للمدراء وأعضاء مجلس الإدارة والمفوضين بالتوقيع عن الشركة

یتم تسدید رأسمال الشركة إما باااالليرات السوریة  (وثيقاااة إیداع رأس المال الشركة في المصرف  

 )أو بالقطع الأجنبي

 حكم قضائي ...(   –ملك  –استثمار   –ثبوتية العقار ) ايجار 

فیجب أن یحص  على بطاقة عم  من  )غير سوري  (في حال كان المدیر أو المفوض باااااااااااااااااالتوقيع 

فلا  )سوري (وزارة الشؤون الاجتماعياااااااااااااااااااااااة والعم  و في حال وجود مدیر أو مفوض باااااااااااااااااااااااالتوقيع

 ).غير سوري  (حاجة لبطاقة عم  للمدیر أو التفويض بالتوقيع 

 بموجب وكالةوكالات مصدقة إن وجدت في حال كان التأسيس 

 موافقة ال هة المعنیة في حال كان النشاط يحتاج إلى موافقة مسبقة

 إيصالات رسوم الخدمة

رسوم الخدمة لدى  

 المديرية المختصة 

 من رأس مال الشركة لصالح الخزينة )أربعة بالألف(رسم طابع على النظام الأساس ي بنسبة 

 / ل.س خمسون ألف ليرة سورية50,000/رسم طابع الت  ي  في ال    التجاري بقيمة  

 س فقط لا غير مائتا ألف ليرة سورية.ل/200,000/بدل أتعاب دراسة عقد شركة 

رسم إعااااااااااااااااالان  يسااااااااااااااااادد لدى المؤسسة العربیة للإعلان مقاب  نشر عقد الإیجار أو الإعاااااااااااااااااارة  أو 

 .الاستثمار

 الخدمة إجراءات 
یتم تقدیم الطلب إلى أمانة ال    التجاري مرفقا بالوثائق المطلوبة ثم یصار إلى منح ال    

 التجاري 

المستفيد من  

 الخدمة 
 الشخص الطبيعي أو الاعتباري ) من ال نسية السورية أو غيرها ( 

 يومي عم  للطلبات المستكملة  معدل التنفيذ 

 



 خدمات مديرية الشركات 

 اسم الخدمة 
 –دعوات الهيئات العامة لشركات الأموال ( المحدودة المسؤولية 

 ( خاصة  –قابضة  –المغفلة عامة  المساهمة

 مقدم الخدمة 

 . دائرة الشركات بالإدارة المركزية للوزارة

دوائر الشركات بمديريات التجارة الداخلية وحماية المستهلك  

 بالمحافظات 

 الوثائق المطلوبة

 في حال عدم انتهاء الإدارة 

 و 
 
 ب تمهاااااا يتضااااامن  لاااااب  كتااااااع موقااااا  مااااان إدارة الشاااااركة أصاااااولا

 
ممهاااااورا

تسمية مندوع وزارة التجارة الداخلية وحماية المستهلك لحضااور  الشركة

والمكااان المحاادد  لمناقشة جدول الأعمال المحاادد فااي الزمااانوذلك    الاجتماع

 .الدعوة في كتاع

 صورة عن ال    التجاري للشركة

 مانع من تحريك الحسابات ورقة لا

 في حال انتهاء الإدارة 

كتااااااب موقاااااع مااااان أحاااااد الشاااااركاء أو المسااااااهمين (حساااااب الحاااااال) فاااااي الشاااااركة 

مناقشته ( انتخااب إدارة جديادة أو تجدياد جدول الأعمال المطلوب   يتضمن

تعااادي  الإدارة وحاااق التوقياااع ) والطلاااب مااان الاااوزارة بتحدياااد موعاااد  الإدارة أو

 الهيئة العامة وتسمية مندوب لحضور الاجتماع لاجتماع

 صورة عن ال    التجاري للشركة

 مانع من تحريك الحسابات ورقة لا

رسوم الخدمة لدى المديرية  

 المعنية 

/ ل.س خمااااااااااس 25,000/رسم طابع الت اااااااااا ي  في ال    التجاري بقيمااااااااااة  

 وعشرون ألف ليرة سورية

رسم إعااااالان  يسااااادد لدى المؤسسة العربیة للإعلان مقاب  نشر عقد الإیجار 

 .أو الإعارة  أو الاستثمار

 إجراءات الخدمة 

 الشركات الصادريتم دراسة كتاب الشركة وتوافقه وفق أحكام قانون  -1-

 2011لعام /. /29بالمرسوم التشريعي رقم / /

أو عدم الموافقة على طلب  إعداد مشروع مذكرة بمقترح الموافقة   -2 

 . الشركة

 أو

 إعداد مشروع مذكرة بمقترح الموافقة على طلب الشريك مرفقة بمشروع  

 كتاب يتضمن تحديد موعد الاجتماع . 

 المذكرة وتوقيع الكتاب المرفق إن وجد . بعد الموافقة على   -3 

 يتم تسمية مندوب الوزارة لحضور الاجتماع من قب  مدير الشركات -4 

 وتوقيع مشروع كتاب التكليف.

 



 قرارات تعديل  اسم الخدمة 

 مقدم الخدمة 

 . دائرة الشركات بالإدارة المركزية للوزارة

دوائر الشركات بمديريات التجارة الداخلية وحماية المستهلك  

 بالمحافظات 

 الوثائق المطلوبة

 محضااااااااااااااااار اجتمااااااااااااااااااع الهيئاااااااااااااااااة العاماااااااااااااااااة للشاااااااااااااااااركة المحااااااااااااااااادودة المساااااااااااااااااؤولية1

 محضر اجتماع الهيئة العامة غير العادية للشركة المساهمة المغفلة2-

 المحاااادودة المسااااؤوليةكتاااااب مالااااك رأس المااااال فااااي شااااركة الشااااخص الواحااااد -3

 كتاااااااب ماااااان مؤسلماااااا ي الشااااااركة المحاااااادودة المسااااااؤولية للتعاااااادي  قباااااا  شااااااهر4-

 بكتاااااب ماااان أمااااين ال اااا   التجاااااري فااااي المحافظااااة
ً
 أنظمتهااااا الأساسااااية مرفقااااا

 .المختصة بأن الشركة لم تشهر بعد

كتاااااااااب ماااااااان مؤسلماااااااا ي الشااااااااركة المساااااااااهمة للتعاااااااادي  قباااااااا  شااااااااهر أنظمتهااااااااا 5-

 بكتاب من أم الأساسية
ً
 ين ال    التجاري في المحافظة المختصة بأنمرفقا

 .الشركة لم تشهر بعد

 كتاب باستبدال النظام الأساس ي6-

 صورة عن ال    التجاري للشركة

 ورقة لا مانع من تحريك الحسابات

رسوم الخدمة لدى المديرية  

 المعنية 

 دراساااااااااااة الأنظماااااااااااة الأساساااااااااااية للشاااااااااااركات المحااااااااااادودة المساااااااااااؤولية وشاااااااااااركات1

  ل.س فقااط مائاااة ألاااف لياارة ساااورية/ 100,000/ الشااخص الواحاااد بمبلااغ

 دراسة الأنظمة الأساسية للشركات المساهمة المغفلة الخاصة بمبلغ2-

 / مائتا ألف ليرة سورية.200,000/

 دراسااااااة الأنظمااااااة الأساسااااااية للشااااااركات المساااااااهمة المغفلااااااة العامااااااة بمبلااااااغ -3

 .سااااااااااااااااااااااااااااااااااااوريةل.س فقاااااااااااااااااااااااااااااااااااط خمسااااااااااااااااااااااااااااااااااامائة ألاااااااااااااااااااااااااااااااااااف ليااااااااااااااااااااااااااااااااااارة /500,000/ 

 دراسة التعديلات الطارئة على الأنظمة الأساساية لشاركات الأماوال بمبلاغ  -4

 ل.س فقط خمسة عشر ألف ليرة سورية/ 15,000/

 إجراءات الخدمة 

 يااتم دراسااة محضاار الاجتماااع وكتاااب الشااركة وتوافقااه وفااق أحكااام قااانون 1-

 / 2011/ لعاااااااااااااااااام/29الشاااااااااااااااااركات الصاااااااااااااااااادر بالمرساااااااااااااااااوم التشاااااااااااااااااريعي رقااااااااااااااااام / 

  .توقيع قرار المصادقة على التعدي  المطلوب2-

 

 

 

 

 

 



 

 اسم الخدمة 
 توزي   –توزي  المناصب في مجلس الإدارة  –تجديد إدارة للشركة 

 تعيين أو تغيير ممثل شخصية اعتبارية -المناصب في مجلس المديرين 

 التوقي  عن الشركة لمجلس الإدارة أو مجلس المديرينصلاحيات  –

 مقدم الخدمة 

 . دائرة الشركات بالإدارة المركزية للوزارة

دوائر الشركات بمديريات التجارة الداخلية وحماية المستهلك  

 بالمحافظات 

 الوثائق المطلوبة

 محضااااااااااااااااار اجتمااااااااااااااااااع الهيئاااااااااااااااااة العاماااااااااااااااااة للشاااااااااااااااااركة المحااااااااااااااااادودة المساااااااااااااااااؤولية1

 اجتمااااااااااع الهيئاااااااااة العاماااااااااة العادياااااااااة للشاااااااااركة المسااااااااااهمة المغفلاااااااااةمحضااااااااار 2-

 محضااااااااار اجتمااااااااااع مجلاااااااااس إدارة للشاااااااااركة يتضااااااااامن توزياااااااااع المناصاااااااااب فاااااااااي3-

 .مجلس الإدارة المنتخب

 محضااااااااار اجتمااااااااااع مجلاااااااااس إدارة للشاااااااااركة يتضااااااااامن توزياااااااااع المناصاااااااااب فاااااااااي-4

 .مجلااااااااااااااااااااااااااااااااس الإدارة أو تعاااااااااااااااااااااااااااااااادي  حااااااااااااااااااااااااااااااااق التوقيااااااااااااااااااااااااااااااااع عاااااااااااااااااااااااااااااااان الشااااااااااااااااااااااااااااااااركة

 للشااااااركة يتضاااااامن توزيااااااع المناصااااااب فااااااي محضاااااار اجتماااااااع مجلااااااس المااااااديرين5-

 . مجلاااااااااااااااس الماااااااااااااااديرين أو تعااااااااااااااادي  حاااااااااااااااق التوقياااااااااااااااع عااااااااااااااان الشاااااااااااااااركة

 باه كتااب6-
ً
 بختمهاا مرفقاا

ً
 وممهاورا

ً
مان  كتاب موقع مان إدارة الشاركة أصاولا

 .الشخصاااااااااااااااااااااااااااية الاعتبارياااااااااااااااااااااااااااة بتغييااااااااااااااااااااااااااار ممثلهاااااااااااااااااااااااااااا فاااااااااااااااااااااااااااي مجلاااااااااااااااااااااااااااس الإدارة

 كتااااااااب أو قااااااارار مااااااان إحااااااادى ال هاااااااات العاماااااااة بتغييااااااار ممثلهاااااااا فاااااااي مجلاااااااس7-

 لإدارةا

 صورة عن ال    التجاري للشركة

 ورقة لا مانع من تحريك الحسابات

رسوم الخدمة لدى المديرية  

 المعنية 

 دراساااة التعااااديلات الطارئاااة علااااى الأنظماااة الأساسااااية لشاااركات الأمااااوال بمبلااااغ

 ل.س فقط خمسة عشر ألف ليرة سورية/ 15,000/

 إجراءات الخدمة 

 الاجتماااع وكتاااب الشااركة وتوافقااه وفااق أحكااام قااانون يااتم دراسااة محضاار 1-

 / 2011/ لعاااااااااااااااااام/29الشاااااااااااااااااركات الصاااااااااااااااااادر بالمرساااااااااااااااااوم التشاااااااااااااااااريعي رقااااااااااااااااام / 

  .المصادقة على التعدي  المطلوب كتابتوقيع 2-

 

 

 

 

 

 

 



 

 اسم الخدمة 
مساهمة  –التنازلات الحاصلة في الشركة ( محدودة المسؤولية 

 ( خاصة  قابضة – خاصة

 الخدمة مقدم 

 . دائرة الشركات بالإدارة المركزية للوزارة

دوائر الشركات بمديريات التجارة الداخلية وحماية المستهلك  

 بالمحافظات 

 الوثائق المطلوبة

 بختمهااااا يتضاااامن التوزيااااع -1
ً
 وممهااااورا

ً
 كتاااااب موقااااع ماااان إدارة الشااااركة أصااااولا

 . ال ديااااااااااااااااااد ل حصااااااااااااااااااص فااااااااااااااااااي الشااااااااااااااااااركة المحاااااااااااااااااادودة المسااااااااااااااااااؤولية

 طباااااااااق الأصااااااااا  عااااااااان صاااااااااك التناااااااااازل وفاااااااااق النماااااااااوذج المعتماااااااااد مااااااااانصاااااااااورة 2-

 .الوزارة

 الهيئاااااة –موافقاااااة ال هاااااات ذات العلاقاااااة ( هيئاااااة الإشاااااراف علاااااى التاااااأمين  -3

 مديريااااااااااة الاااااااااادفع الالكترونااااااااااي فااااااااااي مصاااااااااارف –الناظماااااااااة للاتصااااااااااالات والبريااااااااااد 

 )  ......ساااااااااااااااااااااااااااااااااااااورية المركااااااااااااااااااااااااااااااااااااازي 

 بختمهااااا يتضاااامن التوزيااااع4-
ً
 وممهااااورا

ً
 كتاااااب موقااااع ماااان إدارة الشااااركة أصااااولا

 ال ديد للأسهم في الشركة المساهمة وعلى مسؤولية إدارة الشركة

 صورة عن ال    التجاري للشركة

 ورقة لا مانع من تحريك الحسابات

رسوم الخدمة لدى المديرية  

 المعنية 

 الأنظماااة الأساسااااية لشاااركات الأمااااوال بمبلااااغدراساااة التعااااديلات الطارئاااة علااااى 

 ل.س فقط خمسة عشر ألف ليرة سورية/ 15,000/

 إجراءات الخدمة 

 يتم دراسة كتاب الشركة وتوافقه وفق أحكام قانون الشركات الصادر -1

 /والبحث في منظومة الح ز 2011/ لعام/29بالمرسوم التشريعي رقم / 

 الشركة أو الشريك المتنازل.الاحتياطي في حال وجود أي ح ز على 

 مديرية –توقيع كتاب موجه إلى الهيئة العامة للضرائب والرسوم -2 

 الالتزام بالنسبة للشركات المحدودة المسؤولية .

 بالتنازلات بالنسبة-3 
ً
 توقيع كتاب موجه إلى الشركة بأننا أخذنا علما

  للشركات المساهمة المغفلة الخاصة

 

 

 

 

 

 

 



 الخدمة اسم 
مساهمة  –تعيين مدقق حسابات للشركة ( محدودة المسؤولية 

 ( عامة  -قابضة – خاصة

 

 مقدم الخدمة 

 . دائرة الشركات بالإدارة المركزية للوزارة

دوائر الشركات بمديريات التجارة الداخلية وحماية المستهلك  

 بالمحافظات 

 الوثائق المطلوبة

 في حال أهملت الهيئة العامة انت اع مدقق حسابات :

 بختمهاا يتضاامن ترشايحك
ً
 وممهاورا

ً
ثاالاث  تااب موقاع مان إدارة الشاركة أصاولا

 أسماء مدققي حسابات للشركة

 للشركةصورة عن ال    التجاري 

 ورقة لا مانع من تحريك الحسابات

 إجراءات الخدمة 

 ياااتم دراساااة كتااااب الشاااركة وتوافقاااه وفاااق أحكاااام قاااانون الشاااركات الصاااادر1

 / 2011/لعاااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااام/ 29بالمرساااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااوم التشاااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااريعي رقااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااام /

توقياااع كتااااب موجاااه إلاااى الشاااركة بتسااامية أحاااد أساااماء مااادققي الحساااابات 2-

مااان المحاسااابين المعتمااادين  تااادقيق حساااابات الشاااركة شاااريطة أن يكاااون  لياااتم

 وزارة المالية و ال هات ذات العلاقة لدى

 

 

 

 

شركات ( فيتم مباشرة لدى أمانة السجل   –أما بالنسبة لتجديد وتعديل مقرات السجلات التجارية ) أفراد  

 .   التجاري المختصة


